图文楼报告厅使用申请表

	申请部门
	
	联络人及电话
	

	活动主题
	

	会议主持人
	
	拟参会人数
	

	使用时间
	

	申请部门
负 责 人

意    见
	

	党委宣传部

意    见
	


备注：
申请部门负责人意见栏需要部门负责人签署意见并签字，务必加盖部门
公章；申请部门凭此表联系信息网络中心，安排报告厅使用具体事宜；此表最后留党委宣传部存档。
2．为避免各活动发生冲突，除紧急活动外，申请使用的部门需至少提前一周向学院党委宣传部递交此表，以便统一安排；参会人员请爱护室内的设施、设备及物品，保持室内清洁，请勿在室内抽烟，不得乱扔纸屑和杂物。
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